INSTRUÇÕES PARA CADASTRAMENTO NO SIGPROJ
1- Acesse o site do SIGPROJ:

http://sigproj1.mec.gov.br/
2- A tela abaixo aparecerá em seu monitor. 

Se não for cadastrado ainda: Clique em “não sou cadastrado” e preencha as informações solicitadas para acesso ao sistema.

Se for cadastrado: informe CPF e senha

Se for cadastrado e tiver esquecido a senha: clique em “esqueci minha senha” e informe o CPF no quadro que será aberto para recuperar a senha.
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READAPTANDO A EDUCACAO FISICA: A FORMACAO INCLUSIVA EM FOCO - IIT
REFFIF

© curso de extensdo intitulado READAPTANDO A EDUCACAD FISICA: A FORMAGAO

INCLUSIVA. EM FOCO (REFFIF), tem como objetivo contribuir para formasio
continuads em uma perspectiva inclusiva de professores de educasio fisica que J4 (R ET PrOGRAWADE

tuem na dres. O refarids curso conts com uma parts teérica, onds questis. EDUCAGAO TUTORIAL

uEms
VI Escola Regional de Informatica - ERI-MS.

A Escols Regions! de Informtica (ERI-MS 2015) serd reslizads entre os dias 26 & 28
de agosto de 2015 no municipio de Coxim. Este evento que tem por objetivo
disseminar temas atuais  relevantes ligados 3 Tecnologia da Informac3o, = sendo.
assim, contempla  realizacio de mini-cursos, apresentac3es...
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3- Depois de ter acesso ao sistema, a tela a seguir aparecerá.  Nela você  terá, no item Editais abertos (marcado em vermelho na tela a seguir - mas as opções variam conforme a época que vc acessar o sistema, portanto, fique atento!) as opções para cadastramento de seus cursos, projetos ou eventos.
Obs: 
a) Se você tem dúvida sobre qual é sua ação extensionista, por favor, leia o quadro a seguir “Informações importantes para você definir qual é sua ação extensionista”.

b) Prestação de Serviço e Produto Acadêmico ainda não têm como ser registrados no SIGPROJ, mas devem ser encaminhadas para aprovação e registro no IB conforme instruções a serem divulgadas. No caso de a prestação de serviço ser um curso ou um evento, por favor, cadastre-a como curso ou evento.
Informações importantes para você definir qual é sua ação extensionista:

Programa: conjunto de ações de médio a longo prazo, com clareza de diretrizes e orientadas a um objetivo comum, articulando as ações de extensão com projetos, cursos e eventos, além das ações de pesquisa e de ensino;


Projeto: conjunto de ações, processuais e contínuas de caráter educativo, social, cultural, científico ou tecnológico, para alcançar um objetivo bem definido de um programa a que se vincule; limitado em um prazo determinado, dele deve resultar um produto que concorra para realizar o objetivo geral do programa e para a expansão ou aperfeiçoamento das instituições envolvidas.

a) o Projeto pode estar vinculado a um Programa (forma preferencial) ou ser registrado como Projeto não-vinculado. 


Curso: conjunto articulado de ações pedagógicas, de caráter teórico ou prático, presencial ou a distância, planejadas e organizadas de modo sistemático, com carga horária mínima de oito horas e processo de avaliação:

a) atividades com menos de oito horas devem ser classificadas como do tipo evento; 
b) os cursos são classificados em três categorias: presencial ou a distância; carga horária menor ou igual/superior a trinta horas; iniciação, atualização ou treinamento/qualificação profissional, sendo que quando se tratar de treinamento/qualificação profissional deve ser realizado com carga horária mínima de quarenta horas.


Evento: ações que implicam na apresentação e exibição pública e livre, ou, também, com clientela específica do conhecimento ou produto cultural, científico e tecnológico, desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade: a) congressos; b) fórum;

c) seminários; d) semanas; e) exposição; f) espetáculo; g) evento esportivo; h) festival ou equivalentes.

Prestação de Serviço e Produto Acadêmico ainda não têm como ser registrada no SIGPROJ, mas devem ser encaminhadas para aprovação e registro no IB conforme instruções a serem divulgadas:

Prestação de Serviço: atividade de transferência à comunidade do conhecimento gerado, incluindo-se nesse conceito assessorias e consultorias, pesquisas encomendadas e atividades contratadas e financiadas por terceiros (comunidade ou empresa), e caracteriza-se por intangibilidade, inseparabilidade e não resulta na posse de um bem.

a) deve ser registrada a prestação de serviço classificada nos grupos: Serviço Eventual; Assistência à Saúde Humana; Assistência à Saúde Animal; Laudos Técnicos; Assistência Jurídica e Judicial; Atendimento ao público em espaços de cultura, ciência e tecnologia; Atividades de Propriedade Intelectual; 
b) as Atividades de Propriedade Intelectual devem primeiramente receber o parecer jurídico da Procuradoria Jurídica da instituição, devido à legislação pertinente específica;

c) quando a prestação de serviço for um curso ou um projeto de extensão, deve ser registrada como tal (curso ou projeto).


Publicação e Outro Produto Acadêmico: caracteriza-se como a produção de publicações e produtos acadêmicos decorrentes das ações de extensão, para difusão e divulgação cultural, científica ou tecnológica.

a) deve ser registrado o produto classificado nos grupos: Livro, Capítulo de Livro, Anais, Comunicação, Manual, Jornal, Revista, Artigo, Relatório Técnico, Produto Audiovisual-Filme, Produto Audiovisual-Vídeo, Produto Audiovisual-CDROM, Produto Audiovisual-DVD, Produto Audiovisual-Outros, Programa de Rádio , Programa de TV, Software, Jogo Educativo, Produto Artístico e Outros.
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Avisos
Agdes de Consultor AdHoc
+# Mantenha o seu cadastro sempre atualizado!
— Dados Pessoais.

Ultimas Mensagens ﬂ
21 12° Congresso de Extensio da UFRJ - Prorrogagdo e alteragio nas regras paraln... Atulizar Cadastro @
1 INSCRIGAO PARA AVALIADORES DE RESUMOS - 12° CONGRES SO DE EXTENSAO DA UFRJ Atualizar Curtculo Lattes ©
1 12° Congresso de Extensio da UFRJ - Inscrigbes Abertas para Trabalhos e realiz... Aterar Senha R

(7) mensagens néo lidas!
Editais Abertos Servigos

EJ Até 31-12-2015 - Edital Fluxo Continuo - Cursos de Extenso - UFRJ
EJ Até 31-12-2015 - Fluxo Continuo Projetos 2015 - UFRJ

N .

) . Redigir Mensagem i
EJ Até 31-12.2015 + EDITAL DE FLUXO CONTINUO PARA EVENTOS - 2015 S
[ Até 30-12-2016 - (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ Ver Todas ]
Arquivos.
Minhas Propostas em Elaboragéo » Formularios
Normas UFRJ

) Projeto - Fluxo Continuo Projetos 2015 - UFRJ - Tiulo no definido
Tabelas.




4- Clicando sobre uma das opções, uma caixa se abrirá, como na tela abaixo. Para criar uma nova proposta, clique sobre o ícone  + , conforme ressaltado na tela abaixo.
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(7) mensagens néo lidas!
Editais Abertos Servigos

D Até 31-12-2015 « Edital Fluxo Continuo - Cursos de Extenso - UFRJ T

Identificagdo - Edital de Fluro Continuo para cadastro de Cursos de Extensdo da UFRJ Redigir Mensagem i
Vigéncia - 06-11-2013- 31122015 VerTodas o]
Qee Arquivos
EJ Até 31-12-2015 - Fluxo Continuo Projetos 2015 - UFRJ Formulirios
Normas UFRJ
Identificagéo - Edital de Fluro Continuo para cadastro de programas e projetos de extensao - UFRJ -
Tabelas
2015
Vigéncia - 02-01-2015 - 31-12:2015 = Area de Conecimento - CNPq
Qe e Descrigo de Impostos
= irea Restrta
EJ Até 31-12-2015 - EDITAL DE FLUXO CONTINUO PARA EVENTOS - 2015
Expeciente.
Identificagéo - EDITAL DE FLUXO CONTINUO PARA CADASTRO DE EVENTOS ACADEICOS DA Modalidades de Extensdo
UFRI
Vigéncia - 01-03-2015 - 31-12:2015 OIS E TR
I Linhas de Extensao

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO (UFRJ), por intermédio da PRO-REITORIA DE
EXTENSAO (PR-5), convoca a Comunidade Universitdria da UFRJ a cadastrar, por meio do Sistema de,
Informago e Gestao de Projetos ~ SIGProj, propostas de eventos académicos a serem realizados no, Areas Teméticas
ano de 2015, de acordo com as condigdes definidas neste edital

Diretrizes de Extens3o

Qee

EJ Até 30-12.2016 - (Nacional - UFPE) PROEXT-TREINAMENTO SIGPROJ

Minhas Propostas em Elaboragéo »

) Projeto - Fluxo Continuo Projetos 2015 - UFRJ - Tiulo no definido





5- Aparecerá um campo para você informar se a proposta se trata de um projeto ou programa, no caso de você ter selecionado a opção para cadastramento de um projeto/programa. No caso de curso, a opção será apenas curso, e no caso de evento, apenas evento.
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6- Você deve ler e concordar com os termos para elaboração de ações (tela abaixo) para prosseguir com o cadastramento.
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Formulario para preenchimento
AgBes de Consultor AdHoo.

ATENGRO!
Observagdes para elaboragéo de Agdes
Quando estiver editando propostas de acBes de extensdo vocé deve prestar atenco para as sequintes
obsenvagdes

Dados Pessoais

- " . Atualizar Cadastro
1. Procure salvar sua agio sempre que possivel. O sistema possui recurso de auto-gravagio dos

dados, porém, existem situacBes que ndo 30 possiveis de prever; Atualizar Curiculo Lattes

2 Salvar a acBo no significa que ela serd enviada para andise ¢ julgamento. Vocé pode savé-ia e Alterar Senha
voltar a edité-a posteriormente, mesmo apds fechar a janela do navegador ou desligar o

‘computador. A ago serd enviada para julgamento quando vocé escolner especiicamente a opcio

“Enviar proposta para julgamento; Servigos =

3. Sempre que houver diida sobre os campos de preenchimento utiize o Sistema de Ajuda, que pode

ser acessado cicando sobre a imagem @ localizada ao lado do campo; Comeio Eletrénico

Redigir Mensagem

4. Aquarde a abertura total de formulrios e e janelas pop-up para realizar o preenchimento. Assim,

esailte o blogueador de pop-up do seu navegador; VerTodas a)
5. Procure ndo cicar mais de uma vz no mesmo botdo ou link: Arquivos
& Avelocidade do sistema esta totalmente relacionada o processamento do seu computador, & Formulsrios
velocidade de conexdo com a nernet & 3o trafego no senidor. Portanto, sob cerlas circunstancias, o
sistema pode ficar lento; Normas UFRJ
Tabelas

7. Revise toda a sua proposta de agio de extens3o antes de envid-la para andlise  julgamento;

8 Qualquer divida ou orientaco entre em contato com a Pré-ReitoriaDecanato de ExtensAo de sua
Universidadefinstiuto.

Equipe SIGPro]

o Conordo Conordo

Area de Conhecimento - CNPq.
Descrigo de Impostos
AreaRestrita

Expeciente.

Modalidades de Extensdo
Obsenvagdes - Elaboracao de.

Linhas de Extensdo

Diretrizes de Extensio





7- Na tela abaixo você pode começar a inserir as informações sobre sua ação (neste exemplo, um projeto). Use a  ?  para maiores detalhes sobre cada campo específico.
Muita atenção!!!
- Toda ação deve ser vinculada a um programa! Para a listagem de programas você deve consultar o edital ao qual está submetendo sua proposta.

Obs.: O modelo disponibilizado no site do IB, e que você pode usar para rascunharsua proposta, apresenta a maior parte dos campos deste formulário e suas respectivas instruções ( ?  ). Assim, você pode usar esse documento como uma versão “off line” do formulário SIGPROJ e deve tê-lo à mão quando for preencher o formulário no sistema.
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Formulario para preenchimento Passos.
Identificagdo da Agéo 1-Introdugdo
1.1-dentificagdo
T ® 12-Detanes
TipodaAgio  [projeto - ® 13-Pubico
1.4-Parcerias
Eatar[F19x0 Continuo Projetos 2015 - UFR) (UFR) ® 1.5- Caradterizagio
) - [Escoler] isuatzai] oG
PEDIE AT TIes 6] 161 - Justifcativa
extens3o:
16.2-Fundamentagio Tedrica
Instituio: UFR] - Universidade Federal do Rio de Jv ® 163 Objetivos
16.4-Wetodologia e Avaliagio
Unidade Geral: | Selecione. = @ 16.5-Relacio Ens. Pesq.e Bt
16.6- Avaliagio
Unidade de Origem: | Selecione. d ® 167 -Referéncias Bibliograficas
icio Previsto:  [51]] [Dezembrd~][2015 [~ ® 1.6.8- Descrigio de Alvidades
17~ Diwligagio  Certiicados
TeminoPrevisto:  [315][Deremords] (2058 T8 ® 18- Outros Produtos Académicos
19-Aneios
Tem Recurso Financeiro . -
iy sim O Nao ® 2-Equipe de Execugdo (4
= 21-Membros
[Preenchar
Nome do Gestor: .
[renere ® 22 Gronograma de Atvidades
Fundagio Universitéria José Bonifacio - FUJB_ ©) Fundagdo 3-Receita
Groso Fnanceiro: | 020T8enacio de Praetos, Pesauias e Estudos Tecnoldgicos )

COPPETEC

B 32-Recurso da lES
Conta Unica

3:3-Recurso de Terceiros

3.4-Receita Consolidada
| Proximo Passo » 4-Despesas

4.4-Didrias

4.2-Waterial de Consumo

sigprojl.mec gov.br/siex phpTid=&tplataforma=4 4.3-Passagens =





8- Havendo dúvidas, por favor, procure o coordenador de extensão da sua unidade!
Atenção! As opções variam conforme a data em que você acessar o sistema!
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